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A BIBLIOTECH DIN CADRUL
MUZEULUI NATIONAL DE ISTORIE A TRANSILVANIE]

Capitolul | : Dispozitii generale

Art. 1. Biblioteca Muzeului National de Istorie a Transilvaniei este o bibliotecs specializata,
care prin serviciile oferite si prin valoarea colectiilor sale, oferd un sprijin important categoriilor de cititori:
interni — salariatii Muzeului National de Istorie a Transilvaniel si externi: cercetstori, personal didactic

3

studerit], alte categorii de persoane interesate de fondul de carte si periodice detinut de biblioteca.

Art. 2. Biblioteca functioneazd in conformitate cu prevederile Legii bibliotecilor nr. 334 din
31.05.2002,[republicatd) (actualizatd) i are ca scop principal constituirea, organizarea, prelucrarea

2

dezvoltarea si conservarea colectiilor de carti, publicatiilor seriale, etc, utilizate pentru informare,

cercetare, educatie, fiind destinatd fn principal unei categorii de beneficiari sau colectionari si pentru a

raspunde necesitatilor specifice activitdtii muzeale.
Capitolul il - Patrimoniu

Art. 3 Biblioteca MNIT colectioneaza, organizeaza i valorificd fonduri nationale si strdine de carti,

publicaiii seriale.

Art. 4 Colectia Bibliotecii MNIT se constituie si se dezvoltd prin achizitionare, donatii, legate,
sponsorizdriStabilirea  statutului, evidenta, prelucrarea, conservarea, recuperarea si eliminarea

documentelor se fac conform Legii bibliotecilor nr. 334/2002, art. 40.

Art. 5 Colectiile bibliotecii se pdstreazd In sali special amenajate, asigurdndu-se conditii de

conservare $i securitate adecvate.

Art. 6 Personalul care are in responsabilitate colectii cu acces liber si/sau destinate imprumutului la

domiciliu, beneficiazd, conform Legii nr.334/2002 de un coeficient de 0,3% scidere din totalul fondului
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inventariat, reprezentdnd pierdere naturald datoratd unor cauze care nu puteau fi inldturate, ori in alte

asemenea cazuri in care pagubele au fost provocate din riscul minimal normal al serviciului.
Capitolul {ll — Activitati si servicii
Art.7. n Biblioteca Muzeului National de Istorie a Transilvaniei se desfasoard urmatoarele activitati:

» dezvoltarea colectiilor, evidenta si organizarea colectilor, schimb de publicatii,
catalogarea documentelor, clasificarea i indexarea documentelor, prelucrarea

R publicatiilor seriale, comunicarea si imprumutul publicatiilor.
Art.8. Biblioteca MNIT ofera servicii de imprumut ale documentelor.

Art.9. Dezvoltarea colectiilor de documente se realizeazd in functie de cerinjele de informare si
documentare ale principalelor categorii de utilizatori, prin achizifii de la unititile specializate (librarii,
edituri, anticariate, agenti economici, persoane particulare etc.), din tara si din striintate, abonamente,

schimb intern i international, donatii, documente produse prin mijloace proprii.

Art.10. Salariatii din cadrul bibliotecii nu sunt obligati s& constituie garantii materiale, dar ei raspund
material pentru lipsurile din inventar care depasesc procentul de pierdere naturald, stabilit, potrivit legii
{Legea nr.334/2002).

Art.1l. Documentele gasite lipsd din inventar se recupereaza fizic, prin thlocuirea cu documente
identice, sau valoric, prin achitarea valorii de inventar a documentelor,actualizatd cu aplicarea
coeficientului de inflatie la zi, la care se adaugd o suma echivalentd cu de 1-5 ori fatd de pretul astfel

calculat.

Art.12. Eliminarea documentelor din colectii se aplica numai bunurilor culturale comune, uzate fizic

sau moral, dupa o pericada de minimum sase luni de la achizitie, prin hotararea conducerii muzeului.
Art.13. Evidenta documentelor se face In sistem traditional si informatizat, astfel:

a.evidenta globald, prin registrul de miscare a fondurilor (RMF], in care se inregistreazi fiecare stoc de

documente intrate sau iesite;
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b.evidenta individuala, prin registrul inventar [RI), in care se inregistreaza fiecare unitate bibliografica;
c.evidenta publicatiilor seriale, trimestrial sau anual, prin constituirea lor in unititi de inventar;
Transcrierea instrumentelor de evidentd se face numai in cazuri exceptionale, cu aprobarea conducerii

muzeului.

Orice operatie de intrare sau iesire a unui document se face numai pe baza unui act insotitor
{factura si specificatie, proces-verbal, ordin de transfer, chitant3 de abonament la publicatii seriale, decizie

de scadere etc. ].

Art. 14. Documentele pierdute sau sustrase din biblioteci se eliming din evidente numai-pe baza

unui act contabil, intocmit conform normelor legale de recuperare a acestora.

Art. 15. Documentele care nu pot fi recuperate de la utilizatori din motive probate cu acte (decese,
calamitdti, incendii etc} vor fi scdzute din registrele de evidentd ale bibliotecii, cu aprobarea celor in

drept, pe baza unor acte justificative.

Art. 16. Biblioteca Muzeului National de Istorie a Transilvaniei Tn activitdtile de schimb intern si
international de documente, foloseste numai documente proprii editate sau in colaborare cu alte
institutii,

‘ Pentru urmarirea relatiilor de schimb intern si international de documente se utilizeaza instrumente
specifice de evidenta, in care se consemneaza pe parteneri si tdri, atdt documentele trimise, cat si cele
primite,

Art. 17. Tn Biblioteca Muzeului National de Istorie a Transilvaniei se utilizeaza:
catalogul de serviciu — alfabetic
catalogul pentru public.
Cataloagele tfaditionale se utilizeazd concomitent cu cele informatizate.

Art. 18. Comunicarea coleciiilor se realizeaza prin imprumut.
Art. 19. Utilizarea colectiilor bibliotecii MNIT se asigurd pe baza legitimatiei de serviciu sau a

legitimatiei de student,
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Programul serviciilor pentru utilizatorii bibliotecii este de la ora 10,00 la ora 13,00 pe parcursul
celor 5 zile lucratoare ale saptamanii.
Termenul de imprumut este de 15 zile calendaristice, cu posibilitatea de prelungire la 30 de zile

calendaristice (insd doar pentru utilizatorii interni).

Art. 20. Nerestituirea la termen, deteriorarea, distrugerea sau pierderea documentelor de

biblioteca de catre utilizatori se sanctioneazé in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

Pentru abaterile mentionate mai sus, utilizatorii pot fi sanctionati, de asemenea, cu suspendarea

dreptului de consultare a colectiei.
Sanctiunile se stabilesc si se fac publice la inceputul anului, de cdtre personalul bibliotecii,
Fondurile constituite din aplicarea acestor sancfiuni se vireaza la bugetul de stat.

Art. 21. Inventarul bibliotecii se efectueazd o datd la 6 ani. De asemenea, in caz de
predare/preluare a gestiunii fondului de documente, precum si in caz de fortd majora se procedeazd la
verificarea integrald a inventaruluiln cazuri de fortd majord, incendii, calamitti naturale etc. conducerea

muzeului dispune scoaterea din evidentd a documentelor distruse.

Art. 22 Tarifele de expediere a tuturor documentelor de bibliotecd destinate schimbului intern si

international beneficiazd de o reducere de 50 %.
Art. 23 Atributiile $i competentele personalului din biblioteca se stabilesc prin fisa postului.
Capitolul IV — Regulament pentru utilizatori - Accesul in bibliotecd
Art. 24, In Biblioteca MNIT au acces urméatoarele categorii de utilizatori:
1. Personalul angajat sau pensionat al MNIT;
2. Angajatii celorlalte muzee din Cluj si din targ;

3.Studenti ai Universitdtii Babes Bolyai si ai altor universitdti de stat sau

particulare;
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4.Cadre didactice universitare, doctoranzi si cercetitori din Universitatea Babes

Bolyai si din alte universitati de stat sau particulare, din tar sau strainitate;
5.Cercetatori ai institutelor de cercetare;
6.Cadre didactice din Invatdmantul preuniversitar;

7.Alte categorii socio-profesionale.

Accesul in bibliotecd este permis doar in prezenta salariatufui cu atributii in gestionarea
fondului de carte.
Art. 25. Accesul la serviciile Bibliotecii se face pe baza legitimatiei de serviciu sau a

legitimatiei de student.
Art. 26. Servicii oferite — Servicii gratuite:

{a) acces la cataloagele traditionale  pentru toate tipurile de
documente;

(b) asistenta la identificarea publicatiilor in cataloage si la consultarea
bazei de date;

[c) imprumut de publicatii;

[d) afisarea lunard a listei cu publicatiile intrate in biblioteca.

Art. 27. Utilizatorii au urmatoarele obligatii:

(1} S& respecte orarul de functionare al biblioteci;

(2) Sa pastreze linistea, ordinea si curdtenia in incinta bibliotecii:

(3] S& aibd un comportament civilizat fatd de angajatii bibliotecii si fatd de
ceilalti utilizatori;

{4) Sa prezinte legitimatia de serviciu sau de student:

[5] S& prezinte,la cererea salariatului cu atributii in gestionarea fondului de

carte, un act de identitate pentru verificarea datelor personale;
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(6] S& verifice starea publicatilor primite si s3 semnaleze eventualele

deteriorari (pagini rupte sau lipsa, sublinieri);
(7} S8 respecte termenul de Tmprumut §i s achite penalizérite
stabilite, In cazul restituirii cu intarziere;
: (8] S& restituie publicatiile imprumutate cel putin in aceeasi stare Tn

care au fost imprumutate;

(9] Sa nu deterioreze publicatiile bibliotecii prin subliniere, insemnari, ruperea

paginilor ori alte procedee;

{10} S& restituie publicatiile la p'lecarea temporard/definitivé din targ;

In caz de nerespectare a termenului de imprumut, utilizatorul este ohligat la plata
unei penalizadri zilnice stabilitd de conducerea muzeului in functie de numarul de
documente imprumutate $i de numarul de zile de intarziere. Cuantumul acesteia
pentru un document gi pentru o zi intarziere este stabilit la Tnceputul fiecdrui an
calendaristic si reprezintd o suma aplicatd gradual, pana la 50% din valoarea de

inventar, actualizatd cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi.

Alte clauze:

Tmprumutul la domiciliu se face personal $! cu asumarea responsabilitatii de cétre cel
care imprumuta. Bunurile culturale de patrimoniu [ carti rare, de patrimoniu) se vor
consukta numai in sala de lecturé.

Sanctiuni:

Nerestituirea la termen a documentelor de biblioteca imprumutate se sanctioneaza
gradual, mergand panad la suspendarea dreptului de Tmprumut la domiciliu, pentru 6
luni, in cazul In care depdsirea termenului de imprumut se repetd mai mult de 5 ori.
Termenul initial de imprumut este de 15 zile calendaristice.

Prelungirea acestuia se poate face pentru incd 30 zile calendaristice.

Depésirea termenului de restituire cu 15 zile calendaristice se sanctioneazd cu
suspendarea dreptului de Imprumut la domiciliu, pentru urmatoarele 30 de Zile

calendaristice.
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Depéﬁrea termenului de restituire cu 30 zile calendaristice se sanctioneazi cu
suspendarea dreptului de imprumut la domiciliu, pentru urméitoarele 60 de zile
calendaristice.

Depasirea termenului de restituire cu 60 zile calendaristice se sanctioneazi cu
suspendarea dreptului de Tmprumut la domiciliu, pentru urmatoarele 120 de zile

calendaristice.
Dispozitii finale

Accesul utilizatorilor la colectiile si serviciile bibliotecii se face in conformitate
cu Regulamentul de Organizare si Functionare a acesteia, elaborat in corelatie cu
prevederile legale referitoare la organizarea si functionarea bibliotecilor, la protectia
patrimoniului cultural national, fa drepturile de autor si drepturile conexe.

Principiile dupd care se ghideazd activitatea bibliotecii sunt cele referitoare la
utilizarea eficienta a fondurilor de carte si al tratamentului egal al tuturor utilizatorilor.
Recuperarea documentelor pierdute, distruse ori deteriorate de utilizatori se
face potrivit METODOLOGIE! de recuperare a documentelor pierdute, distruse ori

deteriorate de utilizatori (Anexa 1} si Procesului verbal de constatare [ Anexa 2 ).

Regulamentul de Organizare si Functionare poate fi modificat prin acte

aditionale.

Regulamentul de Organizare si Functionare a Bibliotecii din cadrul Muzeului National

de Istorie a Transilvaniei a fost aprobat in sedinta Consiliului de Administratie din data

..........
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ANEXA 1
METODOLOGIA

de recuperare a documentelor pierdute, distruse ori deteriorate de utilizatori, sau

gasite lipsa la inventar

.  Dispozitii generale

Art. 1. Prezenta metodologie reglementeazd modalitdtle de recuperare a

documentelor pierdute, distruse ori deteriorate de utilizatori sau gsite lipsa la inventar.

Art. 2. La fixarea cuantumurilor taxelor percepute se tine cont, in principal, de interesut
institutiei pentru pastrarea fondului documentar de care dispune, de valoarea informationald a
documentelor, numdrul de exemplare existent in evidentele bibliotecii, vechimea acestora, uzura

fizica si morald, gradul de repetare a infractiunii.

I Recuperarea documentelor pierdute ori distruse de utilizatori, sau gésite lipsa la

inventar

Art. 3. In cazul documentelor din colectiile Bibliotecii Muzeului National de Istorie a
Transilvaniei, bunurile culturale comune pierdute ori distruse de utilizatori, sau gasite lipsa la

»

inventar se recupereaza fizic printr-un

a] Exemplar identic cu cel pierdut, distrus orl gasit lipsd la inventar. Exemplarele

identice procurate din anticariate vor fi acceptate numai dacd sunt intr-o stare fizicad buna
Qri valoric prin

b] achitarea valorii de inventar actualizatd cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi
(pe baza datelor Institutului National de Statistica), la care se adaugd o sumé echivalentd cu de
pana la 5 ori fatd de pretul astfel calculat, cu aprobarea scrisd a managerului muzeului, dac3 se

apreciaza ca recuperarea valorica este mai eficientd pentru dezvoltarea colectiei;

Penalizarea de la 1 pand la 5 ori fatd de pretul astfel calculat se va stabili luand in



considerare cel putin urmatoarele criterii -

a) Valoarea informationald sau literar-artistics a documentului:

b) Numarul de exemplare/titlu existent in fondurile bibliotecii:

'

¢) Gradul de uzura fizicd/morala a documentului;
d] Caracterul intentional sau de recidiva a faptei utilizatorului;
e] Gradul estimat de circulatie a documentului.

Art. 4. Tn cazul documentelor care fac obiectul tranzactiilor de imprumut [la sald sau

la domiciliu) recuperarea se face astfel:

a) pentru documentele din care biblioteca detine un singur exemplar, penalizarea

va fi de 5 ori valoarea obtinuta prin actualizarea acesteia cu indicele de inflatie;

b} pentru documentele cu o valoare informationald moderatd si cu un grad de uzura
fizica si morala minimal, penalizarea va fi de 3 ori valoarea obtinut prin actualizarea cu indicele

de inflatie;

< Art. 5. Modul practic de calcul valoric al documentului distrus/pierdut/gasit lipsé la

inventar este prezentat in Anexa 2.
lll. Recuperarea documentelor deteriorate de utilizatori

Art. 6. Pentru documentele deteriorate prin subliniere, sustragere de pagini sau sub

orice alta forma, utilizatorii vor suporta cheltuielile de reconditionare si de reintegrare a acestora

In circuitul bibliotecii.

Art. 7 Pentru documentele deteriorate prin sustragere de pagini [15% din totalul

paginilor) se aplica prevederile art.3



ANEXA 2
Muzeul National de Istorie a Transilvaniei

str. C. Daicoviciu, nr. 2, Cluj-Napoca Aprobat,

MANAGER
dr. Felix-Florin Marcu

Director Directia Economica
Victoria Barabas

PROCES VERBAL DE CONSTATARE

Nr. din ;

Incheiat intre:

L

, in calitate de angajat al Muzeului National
de [storie a Transilvaniei, Cluj Napoca

si
2. fiul  (fiica)
lui sial ., domiciliat{3) in
, strada nr. , ap.
___de
profesie
la avand
buletinul/cartea de identitate seria nr.
eliberat(&) de Politia
,CNP

Avand ca obiect:

Recuperarea urmatoarelor documente plerdute, distruse ori deteriorate de catre utilizatori :

Nr. | Autor Titlul Nr.inventar/ | Pret Pret
crt. inventar | actualizat




Avand in vedere prevederile art.67 din Legea bibliotecilor nr. 334/2002, republicatd, cu
modificarile ulterioare, Ordinul nr. 2861/2009 al Minstrului Finantelor Publice, cu modificarile
ulterioare, Ordinul nr. 2062/2000 al Ministrului Culturii,

Se imputa d-nei/d-lui suma de ____; ________ _

] Lel, reprezentand valoarea actualizatd a

publicatiilor mentionate mai sus, la care se adauga o penalizare de (
) Lei.

Prezentul proces-verbal de constatare a fost intocmit n 5 exemplare, din care unul s-a comunicat

utilizatorului,

Numele si semnatura angajatului MNIT, Numele si semnatura utifizatorului

Se recupereaza valoric suma totala de lei, obstinuta prin aplicarea prevederilor

legale mentionate mai sus:

Nr | Valoare de Indice pret | Valoare Valoare Coeficient | Valoare Valoare
. | inventar de consum | actualizatd actualizatd | penalizare | penalizare | totali
cr i {Lei sau RON]) [LED) [RON] [1-5) {RON] [RON])
L
(v] M [V x 1}/100
1 2 3 4 =2 x 3}/100 5 6 T=(5x6)|8=[5+7)

OIES NN




